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1. TUJUAN 

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai mekanisme perkuliahan 

di Fakultas Hukum. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup POB ini meliputi: 

2.1. Tata cara perkuliahan 

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam akademik 

 

3. DEFINISI/KATA KUNCI 

3.1. Perkuliahan adalah mekanisme yang harus dilakukan dalam melaksanakan 

pengajaran dalam semester ganjil/genap. 

 

4. PENGGUNA 

Pengguna POB ini adalah: 

4.1. Mahasiswa  

4.2. Dosen 

4.3. Staf Akademik 

 

5. PERSYARATAN 

5.1. Absensi (Daftar hadir perkuliahan) 

5.2. Monitoring Perkuliahan 
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6. PROSEDUR 

NO. KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 

Membuat dan 
mengumumkan jadwal 
kuliah semester 
ganjil/genap 

Staf 
Akademik 

Jadwal Kuliah 1 hari 
Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

2 
Mahasiswa mengambil 
Absensi dan Monitoring 
perkuliahan  

Mahasiswa 
Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

10 
Menit 

Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

3 

Mahasiswa 
menyerahkan  Absensi 
dan Monitoring 
perkuliahan kepada 
dosen mata kuliah 

Mahasiswa 
Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

10 
Menit 

Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

4 

Dosen melaksanakan 
pengajaran minimal 14 
kali pertemuan, 
mengecek Absensi dan 
Monitoring perkuliahan 
setiap selesai kuliah 

Dosen 
Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

4 bulan 
Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

5 
Dosen mengembalikan 
Absensi dan 
Monitoring perkuliahan 

Dosen 
Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

10 
Menit 

Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

6 

Mahasiswa 
mengembalikan 
Absensi dan 
Monitoring perkuliahan 
ke bagian akademik 

mahasiswa 
Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

10 
Menit 

Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

7 

Staf akademik 
menerima Absensi dan 
Monitoring perkuliahan 
sebagai dasar 
keaktifan perkuliahan 
dosen dan mahasiswa 

Staf 
Akademik 

Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 

10 
Menit 

Absensi dan 
Monitoring 
perkuliahan 
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7. ALUR KERJA 

Alur kerja perkuliahan dapat dilihat sebagai berikut: 

ALUR KERJA PERKULIAHAN 

MAHASISWA DOSEN STAF AKADEMIK 

   

   
  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

8. REFERENSI 

8.1. Pedoman Penyelenggaraan Program Sarjana S-1 Universitas Mulawarman 

Mahasiswa mengambil 
Absensi dan Monitoring 

perkuliahan 

Dosen melaksanakan 
pengajaran minimal 
14 kali pertemuan, 
mengecek Absensi 

dan Monitoring 
perkuliahan setiap 

selesai kuliah 

Mahasiswa 
menyerahkan  
Absensi dan 
Monitoring 

perkuliahan kepada 
dosen mata kuliah 

Mahasiswa 
mengembalikan 

Absensi dan 
Monitoring 

perkuliahan ke bagian 
akademik 

Membuat dan 
mengumumkan jadwal 

kuliah semester 
ganjil/genap 

Staf akademik 
menerima Absensi 

dan Monitoring 
perkuliahan 

sebagai dasar 
keaktifan 

perkuliahan dosen 
dan mahasiswa 

Dosen mengembalikan 
Absensi dan Monitoring 

perkuliahan 
 


