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1. TUJUAN

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai pedoman dalam

penyusunan rencana kerja dan anggaran tahunan di Fakultas Hukum

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup POB ini meliputi:

2.1. Tata cara penyusunan RKAK/L

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam penyusunan RKAK/L

DEFINISI/KATA KUNCI

3.1. Penyusunan rencana kerja dan anggaran tahunan adalah mekanisme yang harus

dilaksanakan Fakultas dalam membuat rencana kerja dan anggaran-kementerian
dan lembaga (RKAK/L) di Fakultas Hukum.

PENGGUNA

Pengguna POB ini adalah:

4 1. Dekan

4.2. Wakil Dekan
4.3. Koordinator Program Studi

4 4. Koordinator Tata Usaha
4.5. Ko sub UK
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4.6. Bendahara

4.7. Tendik Perencanaan dan Keuangan

5. PROSEDUR
NO KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAP | WAKTU | OUTPU
AN T
Dekan, KoTU, Ko S_ub Dekan, KoTU, Ko
UK dan bagian
Sub UK, Staf .
1 | keuangan/perencanaan B Berkas surat 1 hari Surat
ag.Perencanaan
menyusun target
) dan Keuangan
penerimaan
2 Penetgpan pagu Universitas Berkas surat 1 hari Surat
penerimaan Mulawarman
Dekan mengundang
Wakil Dekan, KoTU, kO | 2ekan, KoTU, Ko
! Sub UK, Koprodi
Sub UK, Koprodi S1 dan S1dan S2 & Draft
3 | S2, Bendahara dan Draft RKAKL 1 hari
. Bendahara, RKAKL
Tendik Keuangan untuk .
TendikPerencanaan
dan menyusun anggaran d
; : an Keuangan
berbasis program kerja
Ko Sub UK dan staf
bagian perencanaan
4 | menginput perencanaan B K(.) Sub UK dan RKAKL 1 jam RKAKL
pada agian peencanaan

simkeurba.unmul.ac.id
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6. ALUR KERJA
Alur kerja prosedur penyusunan rencana kerja dan anggaran tahunan dapat dilihat

sebagai berikut:

ALUR KERJA PENYUSUNAN RENCANA KERJA
DAN ANGGARAN TAHUNAN

DEKAN UNIVERSITAS KASUBAG KEUANGAN
MULAWARMAN &SDM
rDekan bersama WD"‘
UK, KoTU, Ko Sub menatapan pa
UK, Staf bag > netapan pagu
keuangan/perencan penerimaan

aan menyusun
\ farget penerimaan )

Mengundang Wakil
Dekan, KoTU, Ko Sub
UK, Kaprodi 51 dan

S2, Bendahara dan fg————
Tendik
Keuangan/Perencanaa
n untuk pembagian
pagu dan menyusun
anggaran

'\

4 Staf Perencanaan

menginput RKAKL

ke dalam S}'SIEI‘I‘I

simkeurba.aunmul.a
c.id
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