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1. TUJUAN 

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai mekanisme ujian tengah 

semester di Fakultas Hukum. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup POB ini meliputi: 

2.1. Tata cara pelaksanaan ujian tengah semester 

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam pelaksanaan ujian tengah semester 

 

3. DEFINISI/KATA KUNCI 

3.1. Ujian tengah semester adalah mekanisme dalam melaksanakan ujian tengah 

semester dalam kalender akademik berjalan. 

 

4. PENGGUNA 

Pengguna POB ini adalah: 

4.1. Mahasiswa 

4.2. Dosen 

4.3. Staf Akademik 

 

5. PERSYARATAN 

5.1. Soal ujian tengah semester 

5.2. Lembar jawaban ujian 
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5.3. Daftar presensi DPNA 

6. PROSEDUR 

NO. KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 
Dosen membuat soal 
UTS 

Dosen komputer  jam Soal UTS 

2 

Mengumumkan akan 
dilaksanakan ujian 
tengah semester 
kepada mahasiswa 

Staf 
Akademik 

Soal UTS 5 menit 
Pengumuman 

UTS 

3 

Ketua tingkat (Kating) 
mengambil Absensi 
DPNA di staf 
Akademik 

Mahasiswa DPNA & Absensi 
10 

menit 
Pengamblan 

DPNA 

4 

Selama proses 
mengerjakan soal 
UTS, Mahasiswa 
menandatangani 
DPNA 

Mahasiswa DPNA & Absensi 
90 

menit 
DPNA 

ditandatangani 

5 

Setelah UTS selesai 
dilaksanakan, DPNA 
diberikan kepada 
dosen pengampu 
mata kuliah 

Mahasiswa DPNA & Absensi 
2-3 

menit 

Dosen 
membawa 

DPNA 

 

7. ALUR KERJA 

Alur kerja ujian tengah semester dapat dilihat sebagai berikut: 

ALUR KERJA UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS) 

DOSEN Staf Akademik MAHASISWA 

   

   
   

 
 
 
 
 
 

 
 

   

Setelah UTS selesai 

dilaksanakan, DPNA 

diberikan kepada dosen 

pengampu mata kuliah 

Mengambil Absensi 

DPNA di staf 

Akademik 

Selama proses 

mengerjakan soal UTS, 

Mahasiswa 

menandatangani DPNA 

Mengumumkan 
akan dilaksanakan 

UTS kepada 

mahasiswa 

Membuat soal 

UTS 
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