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1. TUJUAN

N

1.1 POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai mekanisme hibah
pengabdian kepada masyarakat (PKM) dosen di FH.

. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup POB ini meliputi:
2.1. Tata cara hibah pengabdian kepada masyarakat Dosen
2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam hibah pengabdian kepada masyarakat

DEFINISI/KATA KUNCI

3.1. Hibah PKM Dosen adalah mekanisme yang dilaksanakan Dosen untuk mendapatkan
dana hibah PKM yang berorientasi tropika hutan lembah dan dilaksanakan pada tahun
ajaran yang telah ditetapkan.

PENGGUNA

Pengguna POB ini adalah:

4.1. Dekan

4.2. Wakil Dekan

4.3. Dosen

4.4. Kasubag Keuangan dan SDM

PERSYARATAN
5.1. Proposal penelitian PKM yang berorientasi hutan tropika basah



6. PROSEDUR

NO.

KEGIATAN

PELAKSANA

KELENGKAPAN

WAKTU

OUTPUT

Wakil Dekan 2
membuat surat
pengumuman akan
dilaksanakannya
hibah PKM Dosen

Wakil Dekan 2

Komputer,
Printer, ATK

1jam

Surat
Pengumuman

Dosen membuat
proposal PKM yang
telah disetujui Dekan
dan dikumpulkan ke
Wakil Dekan 2

Dosen

Komputer,
Printer, ATK

14 hari

Proposal
Penelitian

Wakil Dekan 2
membentuk tim
review dalam
menseleksi proposal
PKM

Wakil Dekan 2

Komputer,
Printer, ATK

5 hari

Tim Review

Tim review
melaporkan ke Wakil
Dekan 1 akan hasil
review proposal PKM

Tim Review

Komputer,
Printer, ATK

1jam

Hasil Review
Proposal

Wakil Dekan 2
mengumumkan
kepada Dosen akan
hasil seleksi proposal
dan melaporkan ke
Dekan dan Bagian
Kuangan dan SDM

Wakil Dekan
2, Dekan,
Kasubag
Kuangan dan
SDM

Komputer,
Printer, ATK

10 menit

Hasil Review
Proposal

Dosen membuat surat
kontrak PKM yang
ditandatangani peneliti
dan Dekan

Dekan, Dosen

Komputer,
Printer, ATK

10 menit

Surat Kontrak

Dosen menyerahkan
surat kontrak
penelitian PKM ke
Bagian Kuangan dan
SDM untuk
mendapatkan dana
PKM

Dosen,
Kasubag
Kuangan dan
SDM

Berkas kontrak

10
menit

Surat Kontrak

Dosen melaksanakan
PKM dan
mengumpulkan hasil
PKM ke Wakil Dekan
2

Dosen

Berkas hasil
penelitian

2 bulan

Hasil Penelitia

Hasil PKM dosen
direview oleh Wakil
Dekan 2 dan dosen-

Wakil Dekan
2, Dosen

Berkas hasil
penelitian

1 hari

Hasil Penelitian




NO.

KEGIATAN

PELAKSANA

KELENGKAPAN

WAKTU

OUTPUT

Dosen lain.

7. ALUR KERJA
Alur kerja prosedur hibah PKM Dosen dapat dilihat sebagai berikut:

ALUR KERJA HIBAH PKM DOSEN

WAKIL DEKAN 2 DOSEN DEKAN TIM REVIEW KASUBAG
KEUANGAN DAN
SDM
Menerima
Mengumumkan surat hibah
akan dilaksanakan — PEM
hibah PEKM Dosen
U Menandatangani
Membuat
I halaman
propasa I:' pengesahan
PRM proposal PKM
Membentuk tim wiereview danl
review proposal | melaporkan hasil
PEM review proposal
PEM
Mengumumkan Membuat,
dan melaporkan menandatangani Menandatangani
penerima hibah |[[=>| & menyerahkan 052 surat kontrak
PKM surat kontrak Menerima surat
— kontrak dan
ﬂ | | :: mencairkan
dana hibah PKM
Menerima Melakga;akan dosen
hasil PKM PKM dan
mengumpulkan
hasil PKM
Mereview hasil Mereview hasil
penelitian PKM > penelitian PKM
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